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1. Introduccion

La presente guia de estilo pretende orientar a los alumnos, profesores y colaboradores
del Istic en la composicion de trabajos con valor académico o para ser publicados en las
revistas de nuestro centro. Después de haber buscado unos valores y criterios de
consenso entre las dos sedes del Istic, los ofrecemos ahora a nuestra comunidad
universitaria con la esperanza de que sirvan para unificar nuestras aportaciones
cientificas y para dar mayor rigor y valor metodologico a nuestra actividad académica.

Los criterios escogidos, aunque sean siempre relativos y susceptibles de ser
modificados y mejorados, han supuesto un esfuerzo conjunto por revelar una
metodologia que hemos llamado de “consenso” en la que hemos querido integrar los
mas claros, usados y utiles entre las publicaciones de nuestros profesores y en general,
entre las revistas de teologia y de filosofia!. De este esfuerzo ha emanado un nuevo
estilo, el estilo del Istic, que pensamos es suficientemente reconocible y facilmente
adaptable para los trabajos de los mismos profesores y de los alumnos. Aprender este
estilo fomentard la simplicidad, la coherencia y la precision en nuestras aportaciones.

2. Tipos de trabajos académicos y sus partes

El mundo académico estd marcado por trabajos de diversa indole y consideracion que
sirven para publicitar la investigacion propia o departamental, para compartir los
conocimientos en el ambito de estudio y para evaluar o hacer rendir el aprendizaje.
Exponemos, a continuacidon, los mads significativos segun sus caracteristicas,
distribucion y metodologia.

2.1. Publicaciones periodicas

Se trata de los articulos, notas, comentarios, resefas... destinados a publicarse en las
revistas o colecciones del Istic. Todos deben formatearse segun las normas de citacion
que se explican en esta guia, deben ser originales y sin estar comprometidos para la
publicacion en otra revista o libro nacional o extranjero. Podran enviarse por correo
electrénico o entregarse en cualquier soporte de almacenamiento y en formato .doc u
.odt.

2.1.1. Articulos

Los articulos de revista son la forma mas extendida de dar a conocer la investigacion
propia o de grupo. Los articulos cientificos o paper® se distinguen de los de opinién no

! Aunque hemos revisado el estilo de numerosas publicaciones de estas 4reas y nuestra facultad agregante no ofrece
un estilo o criterios unificados, si que hemos atendido especialmente a la forma més comun de citacion de la revista
Burgense.

2 Cf. Nth 16 (2012), 145.

3 A veces se denomina paper al articulo en el que un integrante de un grupo de investigacion o un doctorando,
bajo la supervision de su director, publica una parte o extracto de su tesis buscando la reaccién critica de la
comunidad cientifica que le ayude a avanzar en los procedimientos y el contenido de su estudio; a veces, se usa
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solo en el contenido sino también en la asuncidon del método de trabajo y de unas normas
de citacion bibliograficas facilmente reconocibles y manejables por la comunidad
cientifica®.

Para publicar en las revistas del Istic (A/mogaren y Nivaria Theologica) los articulos
deben formatearse segun los criterios determinados por el propio Consejo de Redaccion
para su aprobacion. Normalmente, no deben excederse de 30 paginas y deben
acompanarse, en el momento del envio, del titulo y lugar de docencia del autor asi como
del abstract (resumen) y las keywords (palabras claves) en inglés y en castellano.

2.1.2. Reseinias

La resefia es un escrito breve de presentacion de una obra, en el que se valora su
aportacion cientifica y se contrasta criticamente en el contexto de la disciplina o 4rea en
el que se encuadra. En las publicaciones del Istic, las resefias son de encargo y las asigna
el Consejo de Redaccion de las revistas. No deben excederse de 5 paginas y deben
intitularse con el apellido del autor de la obra en versales y el titulo en cursiva.

2.1.3. Notas y comentarios

Algunas publicaciones del Istic incluyen una seccion dedicada a otros elementos del
universo académico como la presentacion de tesis doctorales, notas sobre documentos,
relacion de congresos, etc. En este apartado rigen las mismas normas que para los
articulos.

2.2. Trabajos académicos

Se trata de los trabajos escritos valorables desde el punto de vista académico para
conseguir una titulacion o para ser evaluados como parte del aprendizaje de una materia
determinada.

2.2.4. La tesis doctoral

Es un estudio escrito que el estudiante de tercer grado, aspirante al titulo de doctor
universitario, debe presentar ante un tribunal compuesto por profesores especialistas o
competentes en la materia sobre la que versa su tesis para su aprobacion. Las tesis
doctorales junto con las de habilitacion, representan el maximo grado entre todos los
trabajos académicos y tienen una especial consideracion entre la literatura cientifica; por
eso, deben realizarse con el mayor esmero metodoldgico y procurar el rigor y la
precision suficiente que demuestre no solo la capacitacion académica, sino también el
acrecentamiento del conocimiento de una ciencia.

El formato y el estilo bibliografico deben estar en consonancia con la Guia de Estilo
de la Universidad o facultad en la que se vaya a defender la tesis. El Istic, Instituto
Superior agregado a la Facultad de Teologia del Norte de Espaiia (Burgos), no otorga el

una acepcion mas amplia que incluye también las ponencias en congresos o simposios cientificos, Cf. «Articulo
cientificon, Wikipedia, http://es.wikipedia.org/wiki/Articulo_cientifico [17-03-15].

4 A. MARTINSSON, Guia para la redaccion de articulos cientificos destinados a la publicacién, Programa general
de informacién y UNISIST, Paris — Unesco, 21983, 2.
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titulo de tercer grado o doctor, pero ofrece esta guia como orientacion para los alumnos
que empiecen su investigacion o para los casos en que la Universidad de inscripcion no
tenga guia o estilos definidos.

2.2.5. La tesis de licenciatura

Se trata del trabajo final para el alumnado de postgrado y mediante su defensa ante
tribunal, demuestran suficiencia investigadora, desenvolvimiento en las materias
teologicas y correccion metodologica. No se evalua en relacion al acrecentamiento del
conocimiento cientifico, sino en relacion al dominio teologico y a la especificidad de la
licenciatura. En el Istic, mediante la aprobacion de este trabajo, se obtiene el titulo de
Licenciado/a en Teologia Dogmatica. El procedimiento habitual para su inscripcion es
el siguiente: una vez cursada la asignatura del bienio de licenciatura, Metodologia para
la Tesis de Licenciatura® o Metodologia cientifica® y de acuerdo con el director elegido,
se presentara en la secretaria de la sede un documento que contiene: el tema que se va a
trabajar, la descripcion del argumento, la presentacion del objetivo, de la metodologia a
emplear, los limites y originalidad del estudio, el esquema global y la bibliografia basica.
La secretaria lo remitird al departamento de Teologia para que realice las aportaciones
que considere necesarias y para su aprobacion. Después el Director de la sede remitira
la propuesta de tema a la Facultad de Teologia del Norte de Espafia - Sede de Burgos,
para que sea aprobado en el Consejo de la Facultad. Y a partir de la fecha de inscripcion
del tema se tendra un plazo de 3 anos para su defensa. Una vez que se considere
terminado el trabajo, teniendo todos los créditos necesarios del Bienio de Licenciatura
cursados y con el beneplacito del director, se presentara en la secretaria de la sede que
lo remitird nuevamente al departamento de Teologia. Si el departamento lo aprueba para
defensa, el director de la sede elevard la solicitud a la Facultad de Teologia para fijar la
fecha y conformar el tribunal (4 profesores: presidente [Profesor de Burgos], el director
de la tesis y 2 profesores vocales, uno por cada sede del Istic). Un mes antes de la defensa
el licenciando debera presentar en la secretaria de la sede 7 ejemplares debidamente
formateados seglin esta Guia (3 para los componentes del tribunal + director, 2 para las
bibliotecas del Istic y 1 para la biblioteca de la Facultad).

2.2.6. La memoria de sintesis

Un trabajo muy importante en nuestro dmbito académico es la memoria de sintesis
teologica que se presenta al finalizar el primer grado o bachillerato en teologia. Aunque
en muchos centros equivale al TFG’ y sustituye al examen complexivo de Grado, en el
Istic estd asociado a la asignatura Sintesis Teoldgica y no es sustitutivo del examen sino
requisito indispensable para acceder a €l. Consiste en realizar una sintesis de los tratados
teoldgicos a partir de una clave o categoria determinada y demostrar la preparacion para
la elaboracion teoldgica, el conocimiento de las fuentes propias de la disciplina, la
capacidad de sintesis interconceptual y del manejo correcto de la metodologia cientifica.

5 Istic — Sede de Gran Canaria
6 Istic — Sede de Tenerife
7 Trabajo de Fin de Grado
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Acompafiado por el profesor que imparte la asignatura, el alumnado realiza la memoria
durante el quinto curso institucional y su exposicion y evaluacion permite el acceso al
examen de grado. Para su realizacion se debe prestar especial atencion a los nexos de
union entre los distintos tratados desde la perspectiva o categoria utilizada, guardando
la coherencia debida en el desarrollo de cada tratado sin yuxtaponer contenidos o
resumenes que no hilen en la sintesis. Y del mismo modo, dada la importancia de este
trabajo, se exige la asuncion del estilo bibliografico del Istic y las normas de
maquetacion descritos en esta guia.

2.2.7. La monografia

Se trata del trabajo mas comun asociado a las asignaturas de la carrera. Se entiende
como un estudio «de trama argumentativa y funcion informativa que organiza, en forma
analitica y critica, datos sobre un tema recogidos en diferentes fuentes»®. Parecido a las
tesis pero de menor entidad, desarrolla el analisis del tema aportando las fuentes de las
que se saca la vision general; los articulos, diccionarios, paginas web, videos... que
sirven para exponer el estado actual del tema; la relacion con los objetivos del trabajo
(normalmente indicados por el profesor de la asignatura) y la conclusion critica del
mismo. Por las caracteristicas de estos trabajos, el empefio que requieren para su
realizaciéon y la informacidon que aportan para valorar el quehacer y la asimilacion de
contenidos por parte del alumnado, suelen conllevar un alto porcentaje en la evaluacion
de la asignatura. Aunque no existe un modelo completamente definido de monografia,
se tiende a distinguir los trabajos interdisciplinares, los de grupo y los individuales. Los
interdisciplinares requieren la coordinacion de los profesores de un mismo departamento
o area para fijar los temas, competencias, objetivos y requisitos para que el trabajo del
estudiante sea valorable desde las distintas asignaturas en las que se oferte y compute
en la evaluacion de cada una de ellas. Las monografias de grupo son una practica cada
vez mas habitual en la Universidad y requieren una referencia porcentual en la
evaluacion de la asignatura. Ademas favorecen el trabajo en equipo, una comprension
de la distribucion del trabajo y el ejercicio de autoevaluacion dentro del propio grupo.
Y por ultimo, las monografias individuales, las més habituales y que a veces, se exigen
en combinacidn con las de grupo. En este tipo de trabajos, aunque la maquetacioén no
debe ser tan estricta como en los anteriores y depende del juicio de cada profesor, se
recomienda que el alumnado se vaya familiarizando con las formas adecuadas de
presentar un trabajo segun las normas de la institucion. Si se exige rigurosamente el uso
del estilo de citacion bibliografica del Istic.

8 M. J. VANNI, «;Qué es una monografia?», Monografias.com,
http://www.monografias.com/trabajos7/mono/mono.shtml [12-05-15].
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2.2.8. El Dossier

«Un dossier es una recogida sistematica de datos, en vistas a completar las
aportaciones del profesor en clase. Normalmente es el mismo profesor quien indica las
caracteristicas que debe tener el dossier y la bibliografia a emplear en la recogida
sistematica de datos»’: pueden proponerse fuentes, tratados, manuales, articulos... que
completen la vision y los contenidos expuestos en clase. En el dossier deben figurar con
claridad los items bibliograficos de entre los que se han recabado los datos y
categorizarlos segiin un orden tematico que puede ser el usado por el profesor en clase
u otro alternativo explicado criticamente. La maquetacion para entrega es bastante libre
y depende de si el profesor ha exigido algun criterio al respecto; la informacion
bibliografica si debe ajustarse al estilo propio del Istic.

2.2.9. La recension

Se trata de un comentario critico de una obra o parte de ella en la que el alumnado
realiza sus consideraciones con respecto al contenido de la asignatura o con respecto al
pensamiento de otros autores de la misma materia o area. Similar a las resefias en las
publicaciones periddicas, debe mostrar la capacidad de comentar criticamente un texto,
de asimilacion de contenidos y de relacionar ideas centrales con periféricas
estableciendo un orden. El estudiante «debe ajustar su recension al tipo de obra, puesto
que ésta, en la mayor parte de las ocasiones, determina en la practica la estructura de la
propia recension» !,

2.2.10. El resumen

El resumen no suele tener ya valor académico y se limita su uso como herramienta
de autoaprendizaje. Sintetizar el contenido de un libro, articulo, apuntes... desvelando
sus ideas principales puede ser un verdadero auxilio del estudio personal'!, pero ofrece
poca luz sobre la capacitacion del alumnado en los estudios superiores.

® Institut Superior de Ciéncies religioses Don Bosco, Criterios para la presentacion de un trabajo escrito,
Barcelona (32012) http://www.marti-codolar.org/6_TrabajosEscritos.pdf [10-02-14], 5.

19 J. MORENO, «Recension critica de libros o articulosy, http://www.ehu.eus/Jmoreno/recension.pdf, [23-05-15].
! Portal: Orienta Universia—Feria virtual de orientacion profesional, «Claves para mejorar el rendimiento en la
Universidad»,http:/orientacion.universia.net.co/orientacion/consejos/claves-para-mejorar-el-rendimiento-en-la-universidad-
---2508.html [23-05-15].
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3. Maquetacion y tipografia

Todos los trabajos presentados en el Istic deben formatearse segiin lo que se describe
en los apartados siguientes, salvo las publicaciones peridodicas que van insertos en la
maquetacion propia de las revistas.

3.1. Maquetacion

Relatamos a continuacion los entandares de maquetacion para los trabajos del Istic
recomendables para cualquiera de los tipos pero exigibles solo para las tesis y las
memorias de sintesis. Para todos los trabajos se usard el formato de papel DIN-A4
blanco de 210 X 297 mm. y de 80 gr. de grosor. Los margenes de todo el trabajo, salvo
la portada, seran: superior de 3,5 cm.; inferior de 2 cm.; izquierdo de 3 cm. y derecho
de 2'5 cm. Ademas se deberia tener en cuenta, activar en el procesador de textos el
control de lineas viudas y huérfanas para que una pagina no inicie con la ultima linea
de un parrafo ni tampoco finalice con la primera del siguiente.

3.1.1. Portada

Los trabajos de importancia académica (tesis y memoria de sintesis) llevan siempre
una portada como primera presentacion del trabajo. También es recomendable hacerlo
en otros trabajos de indole menor. En este primer folio, sin encabezado ni el nimero de
pagina, deben escribirse centrados el nombre completo de la institucion (Instituto
Superior de Teologia de las Islas Canarias — Sede... [Si se trata de una tesis debe
incluirse también: Centro Agregado a la Facultad de Teologia del Norte de Espafia —
Sede Burgos]), el escudo de la sede del Istic en el que se realiza (descargar de la pagina
web de la sede), el titulo del trabajo, el subtitulo, el tipo de trabajo (tesis para la
obtencion de la licenciatura, memoria de sintesis teologica, trabajo, monografia, dossier,
resefia, etc. para la asignatura de... ), el nombre del director del trabajo o del profesor
de la asignatura, el autor del trabajo y finalmente, la ciudad y afio. Para las tesis de
licenciatura presentadas en el Istic se afiade una cubierta externa con el mismo contenido
de la portada en color gris plata, no granito.

3.1.2. Tabula gratulatoria, dedicatoria, frases de introduccion...

En las tesis de licenciatura o en las memorias de sintesis se suelen interpolar, después
de la portada, algunas paginas con la funcion precisa de mostrar los agradecimientos a
directores, acompanantes, traductores, colaboradores... o también para dedicar el
estudio o destacar alguna frase o idea que lo enmarque. En estos casos, se formatea el
texto con justificacion derecha a 8 cm (10 saltos de linea) desde el borde superior,
dedicando una pagina a cada elemento. Si los agradecimientos son muy numerosos y se
incluyen autoridades o instituciones se puede formatear a dos columnas en toda la
pagina.



10 GUIA DE ESTILO

3.1.3. Sumario

En los trabajos de mayor extension (mas de 100 paginas) se incluye un sumario. Se
trata de un indice general en el que solamente se indican las paginas de las partes
principales, secciones o capitulos. Se formatea con justificacion completa quedando el
titulo a la izquierda y el nimero de pagina a la derecha precedido de espacios con relleno
de puntos.

3.1.4. Cuerpo del trabajo

Se trata de la parte central del estudio. Segun la extension e intencionalidad teméatica
se dividird en introduccion, partes, secciones, capitulos, epigrafes, subepigrafes y
conclusion general. Se formatearé con justificacion completa a doble pagina y salvo en
las que se inicia un apartado, todas las paginas llevaran encabezado.

En las asignaturas Metodologia para la Tesis de Licenciatura o Metodologia
cientifica se explicaran los criterios para las divisiones y subdivisiones del trabajo para
que sean coherentes con la tematica, la metodologia y los objetivos que se planteen, pero
se debe tener en cuenta que las divisiones esenciales (introduccion, partes, capitulos,
conclusion general, bibliografia, indice...) se deben mostrar con suficiente claridad; por
ello, siempre empezardn en una pagina impar aunque se deje mayor espacio desde la
seccidn anterior o incluso, una pagina par totalmente en blanco.

3.1.5. Conclusién general

Aunque cada capitulo de un trabajo pueda llevar una seccidn conclusiva, la
conclusion general no debe faltar nunca en un trabajo académico. Se trata de la sintesis
final que el alumno realiza de su estudio y en la que refleja las lineas conductoras que
le han guiado desde los objetivos planteados en la introduccidon, como ha desarrollado,
seguin la metodologia elegida, cada apartado y qué elementos ofrece como aportaciones
criticas. Aunque no se deba exponer nada que no haya sido tratado y justificado en el
cuerpo de trabajo, en las tesis de doctorado o licenciatura, deben reflejarse con claridad
las sentencias que justifican la tesis defendida y las ideas de apoyo de la misma, las que
suponen un aporte al conocimiento cientifico (doctorado) y las que se articulan dentro
de la especialidad teoldgica del postgrado (licenciatura). Su maquetacion no difiere de
la del cuerpo del trabajo salvo en el intitulado dentro de los encabezados.

3.1.6. Bibliografia

En cualquier trabajo académico se exige la relacion de fuentes que se ha usado en su
realizacion para justificar el estudio. Por tanto, solo se relatardn las fuentes
referenciadas, en el texto o como nota al pie, en el cuerpo del trabajo y la conclusion
general. En caso de querer ofrecer bibliografia complementaria, como se hace en
algunos manuales, debe distinguirse claramente, con otra seccion y titulo, de la
bibliografia del trabajo. Una vez que se tiene esto en cuenta, en los trabajos del Istic no
hace falta distinguir secciones dentro de la bibliografia, pero si se trata de un estudio
sobre autor o escuela, se pueden diferenciar las fuentes basicas de las generales a través
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de subdivisiones. Las referencias no se numeran sino que se ordenaran siempre por
orden alfabético seglin el primer apellido del autor (o primer autor en obras colectivas).
Su maquetacion no difiere de la del cuerpo del trabajo salvo en el intitulado dentro de
los encabezados.

3.1.7. Indice general

Ademas del sumario y otros indices que se puedan ofrecer como guia del trabajo, es
indispensable incluir como ultima seccion un indice general detallado, también llamado
tabla de contenido (en los procesadores de texto se distingue la tabla de contenidos a la
que nos referimos en este apartado de los indices que se usan para indexar autores,
materias, graficos, términos...). Deben aparecer todas las divisiones y subdivisiones del
trabajo acompafiados del nimero de pagina'?. Se formatea con justificacion completa y
con fuente de 11 puntos, quedando el titulo a la izquierda y el nimero de pagina a la
derecha precedido de espacios con relleno de puntos.

3.1.8. Encabezados

Como ya se ha indicado, todas las paginas llevaran encabezado. Iran en fuente Times
New Roman a 11 puntos y en mayuscula. Se excluyen aquellas llamadas principales: la
portada, las impares que inician una parte, capitulo o seccidon (siglas y abreviaturas,
bibliografia, indice general...) cuya maquetacion ya indica su relevancia y no hace falta
sefalar un encabezado. Para el resto de las paginas: las pares incluiran con justificacion
centrada el titulo del trabajo en mayusculas y el nimero de pagina con justificacion
izquierda; las impares incluirdn con justificacion centrada el titulo del capitulo o seccion
principal en que se encuentre en mayusculas y el nimero de pagina con justificacion
derecha. Tendran siempre un espaciado desde el margen superior de 3 cm (30 mm) y no
se deja espacio inferior, sino que se separan del texto con dos saltos de linea.

3.2. Tipografia

Se describen en este apartado las caracteristicas tipograficas que deben revestir las
publicaciones periodicas y los trabajos académicos del Istic.

3.2.1. Fuente y tamafio de letra

El texto general de cualquier trabajo se formatea con la fuente Times New Roman de
13 puntos de tamafio y estilo normal (redonda) excepto: la fuente de la portada que debe
ser de 36 puntos de tamafio para el titulo y de 16 puntos para los demas elementos; las
notas al pie de pagina que deben ser de 10 puntos de tamafio, los titulos de algunas
secciones que llevan su propio formateado y las citas literales de mas de cuatro lineas
dentro del texto que deben ser de 11 puntos.

12 El indice general es conveniente realizarlo mediante el automatismo del procesador de textos y para ello es
indispensable utilizar los estilos de numeracion para los titulos de las secciones de los que hablaremos en el
siguiente apartado.
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Las paginas finales de un trabajo (siglas y abreviaturas, bibliografia final, los indices
y los anexos), asi como los encabezados y los nimeros de pagina, iran también con
fuente a 11 puntos.

3.2.2. Parrafo e interlineado

El texto general de cualquier trabajo se formatea con justificacién completa, con
sangrado a 0'S cm (5 mm) en la primera linea y un interlineado sencillo (1 punto)
excepto: los parrafos de la portada que siempre se formatearan con justificacion
centrada; las citaciones literales dentro del cuerpo del texto de més de cuatro lineas que
seran formateadas con justificacion completa sin sangria y con un margen izquierdo para
todo el parrafo de 0'5S cm (5 mm); los titulos de los encabezados que iran siempre con
justificacion centrada y los items de la bibliografia final que llevardn sangria francesa
en la primera linea de 1’25 cm (12’5 mm).

No se incluiran espacios entre los parrafos del texto salvo cuando un titulo queda
aislado al final de una pagina y se corrige con saltos de linea'’.

3.2.3. Niveles en los titulos'*

a. Titulo 1

El primer nivel de titulos (titulo 1) serd el de las partes, capitulos, introduccion,
conclusion, abreviaturas, bibliografia e indice (se excluye el titulo del trabajo que no
lleva numeracion y no se incluye en ninglin indice). Como ya se ha indicado, estos titulos
siempre inauguraran una pagina impar y van formateados de la siguiente manera: fuente
a 18 puntos, en mayusculas y negrita, centrado, sin sangria y con un espaciado de 40
puntos desde el margen superior y de 14 puntos antes de iniciar el texto siguiente.

b. Titulo 2

Se trata del segundo nivel de titulos dentro de un capitulo. Irdn formateados del
siguiente modo: numeracion en arabiga seguida de un punto y de un espacio, negrita,
fuente a 13 puntos, justificacidn completa con espaciado anterior de 12 puntos y
posterior de 6 puntos.

c. Titulo 3

Se trata del tercer nivel que iria formateado del siguiente modo: numeracion en
arabiga seguida de un punto y un espacio, cursiva, fuente 13 puntos, justificacion
completa con espaciado anterior de 12 puntos y posterior de 6 puntos.

13 No se recomienda incluir espacios extra mientras se esta elaborando el trabajo porque la disposicion final puede
variar en las correcciones. Es mejor esperar a la revision final cuando se estd seguro de que no se haran mas
cambios de contenido.

!4 Nunca se incluye un punto «.» al final de un titulo. Cf. «Punto», RAE, Diccionario panhispdnico de dudas
(2005) http://lema.rae.es/dpd/srv/search?id=PxrAnmVIND6FKOuGdT [12/10/15].
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d. Titulo 4

Se trata del cuarto nivel que iria formateado asi: numeracion arabiga seguida de un
punto y un espacio, fuente a 13 puntos, normal, justificacion completa con espaciado
anterior de 12 puntos y posterior de 6 puntos.

e. Titulo 5

Se trata del quinto nivel que iria formateado del siguiente modo: no se usa otro grado
de numeracion decimal sino letras minusculas en orden alfabético (a. b. c....), seguidas
de un punto y un espacio, fuente a 13 puntos, normal, justificacion completa con
espaciado anterior de 12 puntos y posterior de 6 puntos.

f. Titulo 6

Se trata del sexto nivel que iria formateado del siguiente modo: se usara el signo
«plusy» (+) seguido de un espacio, fuente a 13 puntos, normal, justificacion completa con
espaciado anterior de 12 puntos y posterior de 6 puntos.

3.2.4. Citas y notas

En la redaccion de cualquier trabajo cientifico, las citaciones tienen una importancia
capital porque ayudan a distinguir las fuentes de estudio de las aportaciones propias del
autor del trabajo. Entramos en la relevancia ética de la metodologia'® y cuidar
especialmente este aspecto favorece el rigor de la investigacion y evita el plagio y por
tanto, las consecuencias sancionadoras que conlleval®. Las citaciones se pueden
introducir de dos modos:

a. Notas a pie de pagina

Se escriben al pie de pagina con numeracidén automatica arabiga (Microsoft Office:
menu «referenciay: «insertar nota al pie»), fuente a 10 puntos, sin tabulacidon, normal y
sin espacios entre las notas. En cuanto a las lineas de separacion entre el cuerpo del texto
y las notas, se incluyen automaticamente al llamar la nota y se observa que son de 40
mm habitualmente, excepto cuando la nota viene de la pagina anterior que ocupara todo
el espacio entre los margenes. Las notas a pie de pagina podran ir introducidas por la
abreviatura «Cf.» que abrevia Confer!’.

15 «Los investigadores se atendran a las pautas deontologicas generalmente aceptadas y reconocidas por la

comunidad cientifica. [...] En particular, los investigadores deberan respetar los derechos de propiedad intelectual
sobre los trabajos realizados por otros investigadores. Este respeto implica evitar cualquier tipo de plagio y
manipulacién», Comité de ética de la UAM, «Cddigo de buenas practicas en investigacion» (2013),
http://www.uam.es/otros/ceiuam/Documentos/Codigo%20de%20Buenas%20Practicas%20en%20Investigacion -
20-02-2013%20(2).pdf [26/09/15].

16 Estatutos del Istic, Art. 40.1§d y Art. 49.

17 Cf. http://lema.rae.es/dpd/srv/search?key=c%F3nfer
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http://www.uam.es/otros/ceiuam/Documentos/Codigo%20de%20Buenas%20Practicas%20en%20Investigacion-20-02-2013%20(2).pdf
http://lema.rae.es/dpd/srv/search?key=c%F3nfer
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b. Citacion dentro del cuerpo del texto

Las citas breves de una extension menor de cuatro lineas apareceran en el cuerpo del
texto solo entrecomilladas (« ») sin otro signo de introduccion y con la fuente normal.
En cambio, las citas de més de cuatro lineas se presentaran sin entrecomillado y como
ya hemos indicado, con la fuente de 11 puntos y un sangrado para todo el parrafo de 0’5
cm (Smm).

3.2.5. Otros elementos tipograficos

En la redaccion de todos los trabajos ha de emplearse en primer grado las comillas
espaiolas («...» [Microsoft Office Alt+174 y Alt+175]). Si dentro de este
entrecomillado fuera preciso usar otro resaltado se usaran las comillas inglesas (““...”") y
si todavia se necesita un tercer grado de resaltado se usardn las comillas inglesas simples
(“...0).

En cuanto al uso de guiones se usa el guion corto al separar palabras compuestas,
numeros de pagina, versiculos biblicos y afios («fisico-quimico», 12-27, 1Jn 15,2-7,
1978-2003). El guion largo, se usa para incluir una aclaracion dentro del texto, para
separar los apellidos de varios autores al citarlos y para sefalar el comienzo del didlogo
entre interlocutores («los Evangelios sinopticos — Mateo, Lucas y Marcos — reflejan al
Jestis mas familiary [este guion se introduce automaticamente al escribir el guion normal
y dejar los correspondientes espacios antes y después del mismo]).

Generalmente se usardn los paréntesis para hacer aclaraciones y algin tipo de
citaciones (capitulos y versiculos biblicos, citacion de algin enchiridion de textos
magisteriales: Denzinger, CIC... o del derecho canonico, etc.) en el cuerpo del texto.
También para hacer indicaciones del propio autor de una citacién o del traductor y
también se emplearan para sefialar el afio de publicacion de una revista. En cuanto al
uso de los corchetes se emplean para las intervenciones del autor del trabajo dentro de
un texto citado, para indicar la omisioén de parte de un texto citado mediante el uso de
tres puntos ([...]) o para sefialar la fecha de consulta de un documento online!8. Al igual
que en el empleo de las comillas no se debe dejar espacio entre estos signos y el texto
que enmarcan. ([ erroneo |, [correcto]).

3.2.6. Correccion ortografica y sintactica

Todo trabajo ha de redactarse con la sintaxis y la ortografia correctas. Quiza seria
oportuno que antes de la presentacion se pase el corrector ortografico y sintactico que
incluyen los procesadores de texto. Un recurso que también esta a nuestro alcance es la
documentacion ofrecida por la Real Academia de la lengua espafiola'®.

18 Cf. «Ortografia RAE» (2010)

http://hispanoteca.eu/gram%C3%A 1ticas/Gram%C3%A 1tica%20espa%C3%B1ola/Ortograf%C3%ADa-%20R
AE%202010-Par%C3%A9ntesis-Raya-Comillas.htm [26/09/15].

1 Diccionario de la lengua espafiola (2014), Nueva gramatica de la lengua espafiola (2009), Ortografia de la lengua
espafiola (2010). Todos accesibles desde el portal: http://www.rae.es/. También serd util la consulta de algunos
servicios mas antiguos de la RAE, sobre todo, la voz «Signos ortograficos» del Diccionario panhispanico de dudas
(2005) http://lema.rae.es/dpd/srv/search?id=gXGSxIdBKD6hqrTMMo [26/09/15].
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http://hispanoteca.eu/gram%C3%A1ticas/Gram%C3%A1tica%20espa%C3%B1ola/Ortograf%C3%ADa-%20RAE%202010-Par%C3%A9ntesis-Raya-Comillas.htm
http://www.rae.es/
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4. Estilo de citacion bibliografica del Istic

La forma de proceder a la hora de citar depende del tipo de obra que referimos en
nuestro estudio: articulos de revista, libros, libros colaborativos, enciclopedias,
diccionarios... Primero se describen las citaciones en nota y posteriormente como debe
ser la redaccion de la bibliografia final.

4.1. Citacion de un libro

Cuando se hace una referencia a un libro en la primera citacion se comienza por poner
la inicial del nombre del autor en mayuscula y seguida de punto. Después el apellido en
versales seguido de una coma, el titulo de la obra y el subtitulo en cursiva seguido de
coma, el tomo o el volumen seguido de coma — normalmente sin abreviatura
identificativa a no ser que sirva para clarificar la obra en una estructuracion muy
compleja —, la editorial seguida de coma, la ciudad y el afio de publicacion seguido de
coma (con el numero de edicion — antes del afio — o reimpresion — después del afo — en
superindice) y por ultimo, las paginas o numeros donde se encuentra el texto citado.

Ej. J. L. RUIZ DE LA PENA, El don de Dios. Antropologia teologica especial, Sal
Terrae, Santander 21991, 192.

Normalmente no se citan colecciones, salvo que sea estrictamente necesaria su
referencia en aras de la precision (Actas, Simposios...).

Cuando se cita sucesivamente la misma obra sin intermediar otras citaciones se utiliza
Ibidem?®® seguido de una coma y la pagina a la que se hace referencia®!. En el resto de
los casos se optara por referir la obra como en la primera citacion pero utilizando un
titulo corto?? seguido de coma y la pagina referida.

4.2. Citacion de un libro de varios autores

Se sigue el mismo modo de citacion que en el caso del libro, pero indicando los
nombres de los autores separados por guion largo, en caso de que se trate de menos de
cuatro autores. Si se trata de una obra con cuatro autores o mas, se citaria el nombre del
primer autor que aparece en la portada seguido de coma y de et al. que es la abreviatura
de et alii («y otrosy).

4.3. Citacion de una obra colectiva

En este caso, habitualmente, se cita una seccidon concreta de la obra colectiva y por
tanto quedaria del siguiente modo: iniciales y nombre del autor de la seccion, seguido
de coma, el titulo de la seccion entre comillas, seguido de coma, la preposicién «eny»
con fuente normal, las iniciales y los apellidos del editor o coordinador de la obra,

20 Cf. http://dle.rae.es/?id=KrpRlz1

2L Cf. Significados, «Significado de Ibidem» (© 2013-2015 7G) http:/www.significados.com/ibidem/ [26/09/15].
22 El titulo corto se establece ad libitum aunque se aconseja limitarlo al primer punto y excluir los subtitulos. El
estilo del Istic excluye otros modos tradicionales de referenciar como el uso de Id. u Op. Cit. privilegiando el uso
del titulo corto debido a la confusion que se genera cuando se citan obras diferentes del mismo autor en paginas
cercanas o cuando se citan obras separadas por numerosas paginas.
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seguido de coma, las abreviaturas ed. o coord., seguido de coma, el titulo de la obra
colectiva en cursiva, seguido de coma y el resto igual que en el libro.

En caso de que se cite la obra colectiva se comenzara con las iniciales y los apellidos
del editor o coordinador seguido de la abreviatura correspondiente y todo igual que en
el caso del libro.

Si se trata de una voz de diccionario o de enciclopedia no se emplea el nombre
completo de la obra sino unas siglas o abreviaturas en cursiva y la voz en cuestion va
entrecomillada (la referencia bibliografica completa debe aparecer en el listado de
abreviaturas).

4.4. Citacion de una obra homenaje

Se citaria exactamente igual que una obra colectiva salvo que después del titulo,
seguido de coma, se incluye la abreviatura «Fs.» (Festschrift) y se sigue con las iniciales
y los apellidos de la persona homenajeada con fuente normal.

4.5. Citacion de un articulo de revista

Siendo el recurso mas usado en el aparato bibliografico se debe ser muy preciso en
su utilizacion. Después de citar al autor, como ya se ha indicado, se incluye el titulo del
articulo entrecomillado y en fuente normal, seguido de coma, el nombre de la revista en
cursiva (abreviatura), el volumen de la revista, seguido de coma, el nimero del afio de
la revista precedido de la palabra «afio» (si consta)®® y entre paréntesis el afio de
publicacion y la pagina o paginas del texto citado.

Ej. T. RUIZ NOVELLE, «La Palabra de Dios en la Eucaristia», Toletana 42, ano 21
(2011) 78.

4.6. Citacion de la webgrafia®*

Para citar recursos de internet se utiliza el modo de citacidon de un articulo de revista
en la medida de lo posible. En caso de que no figure nombre de autor se incluye el
nombre de la pagina en fuente normal, seguido de coma, el titulo de la publicacion
electrénica entrecomillada, el afio de publicacion entre paréntesis y siempre, la direccion
web en fuente normal y la fecha de consulta entre corchetes. Si no se tratase de un
recurso online (Ej. CD, DVD, TV...), se debe indicar en el lugar de la direccion web el
tipo de soporte y la editorial que lo publica.

4.7. Bibliografia final

Para elaborar la bibliografia final del trabajo, de caracter obligatorio, se seguirdn los
siguientes criterios:

23 Sino figura el afio de la revista no se incluye una coma antes del paréntesis que contiene el afio de publicacion.
24 «Una webgrafia es un listado o referencia bibliografica a modo de bibliografia de recursos electronicos, es decir,
de enlaces a paginas web, sitios web, blogs o portales de internet», Wikipedia, «Webgrafia» (2015)
https://es.wikipedia.org/wiki/Webgraf%C3%ADa [26/09/15].
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Como ya se ha indicado se formatea la fuente a 11 puntos y se ordenaran los items
bibliograficos alfabéticamente siguiendo el primer apellido del autor, con espaciado
entre titulos de 6 puntos, con sangria francesa de 1,25 cm (12,5 mm).

Si el mismo autor tiene varias obras no se repite el nombre del mismo sino que se
sustituye por una linea de 1,2 cm (12 mm) seguida de coma y los titulos de las obras
ordenados cronoldgicamente.

Cuando se incluyen obras sin un editor o coordinador, se ordenaran alfabéticamente
por el primer sustantivo del titulo.

En la bibliografia final no se incluyen las paginas referidas en el trabajo y tampoco
se incluyen obras consultadas pero que no se han citado en el desarrollo del mismo.

4.8. Siglas y abreviaturas

En los trabajos de cierta entidad es indispensable el uso de siglas y abreviaturas que
son reconocidas por la comunidad cientifica y permiten una adecuada economia en las
referencias. Pero se debe facilitar su reconocimiento general a través de un indice de
siglas y abreviaturas. Cuando se trata de abreviaturas siempre van seguidas de un punto.
Este indice debe estructurarse en dos columnas con fuente a 11 puntos: la de la izquierda
contiene la siglas o abreviaturas ordenadas alfabéticamente tal cual se han usado en el
trabajo y la de la derecha el titulo completo de las obras o de los términos o revistas que
se han abreviado.

Hay que tener en cuenta que algunas abreviaturas deben formatearse con la fuente en
cursiva: las que abrevian términos latinos o extranjeros (Ej. et. al.; Faq) y siempre las
que abrevian revistas o diccionarios. Las abreviaturas de revistas son particularmente
importantes porque se usan normalmente en la literatura cientifica si no se trata de una
revista de un solo nombre. Para ello, es necesario consultar la lista mas aceptada entre
las disciplinas teologicas de S.M. SCHWERTNER? y en caso de no existir, originar una
propia e incluirla en este indice para su correcta identificacion. Para el resto de
abreviaturas generales se deben seguir los criterios de la Real Academia de la Lengua
Espafiola?®. Es aconsejable, mientras se va redactando el trabajo, ir apuntando todas las
abreviaturas utilizadas para facilitar la elaboracion de este indice.

En cuanto a las siglas de libros biblicos se utilizaran los simbolos establecidos por la
Biblia de Jerusalén. Ej.: Lc 15, 2; Is 3, 4-8; Gn 6, 4; 1 Co 5, 11.13. No se introducira
espacio entre los diferentes nimeros separados por guion o por punto. El guion indica

35 IATG?, Internationales Abkiirzungsverzeichnis fiir Theologie und Grenzgebiete: Zeitschriften, Serien, Lexika,
Quellenwerke mit bibliographischen Angaben, Walter de Gruyter, Berlin - New York 21992. También incluye
muchas otras referencias a publicaciones de filosofia, sociologia, arqueologia... Disponible en las bibliotecas del
Istic y un resumen de las mas utilizadas en anexo de esta guia. Otras listas de abreviaturas disponibles en nuestras
bibliotecas (si se usan debe especificarse de cual se trata): M. SIEBECK, Abkiirzungen Theologie und
Religionswissenschaften nach RGG*, UTB, Tiibingen, 2007; G. SHWINGE — F. HAUCK, Theologisches Fach- und
Fremdworterbuch, Vandenhoeck & Ruprecht, Gottingen, 2010 (Esta tltima obra con una gran cantidad de
latinismos y extranjerismos que pueden ser de gran utilidad).

26 «Abreviaturas», RAE, Diccionario panhispdnico de dudas (2005) http://www.rae.es/diccionario-panhispanico-
de-dudas/apendices/abreviaturas [26/09/15]. Otros recopilatorios de abreviaturas eclesiales y de la antigiiedad
pueden consultarse en la obra: S. THOMAS, Ecclesiastical Abbreviations, The Catholic Encyclopedia, Vol. 1, New
York, 1907. Accesible en http://ec.aciprensa.com/wiki/Abreviaturas_eclesi%C3%A 1sticas [26/09/2015].



http://www.rae.es/diccionario-panhispanico-de-dudas/apendices/abreviaturas
http://www.rae.es/diccionario-panhispanico-de-dudas/apendices/abreviaturas
http://ec.aciprensa.com/wiki/Abreviaturas_eclesi%C3%A1sticas

18 GUIA DE ESTILO

una referencia que se extiende a varios versiculos seguidos o a varios capitulos seguidos
y un punto separara dos versiculos que no estan seguidos.

Las citas de documentos del Magisterio o de la literatura tradicional de la Iglesia
(Padres y Doctores de la Iglesia o Escritores Eclesidsticos) se haran completas la primera
vez que se mencionen y para las siguientes se incluird la sigla habitual o en su caso, si
se emplea una particular, ha de recogerse, como se ha explicado, en el listado de
abreviaturas y ha de advertirse en nota. En estos casos hay que recordar que se debe
respetar la practica cientifica de citar siempre la fuente original y que debido a su
importancia ya poseen una abreviacion consensuada (4A4S [Acta Apostolicae Sedis], PL
[J. P. MIGNE, Patrologiae Cursus Completus. Series Latina, Paris 1844-1864], PG [J.
P. MIGNE, Patrologiae Cursus Completus. Series Graeca, Paris 1857-1866], STh
[SANTO TOMAS DE AQUINO, Summa Theologiae], SC [Sources Chrétiennes, Paris 1941-
], etc.). En caso de citarse literalmente una traduccion publicada también debe indicarse
el traductor y la publicacion. Algunas compilaciones de textos traducidos también
poseen una abreviatura reconocida (DH [E! Magisterio de la Iglesia. Enchiridion
symbolorum definitionum et declarationum de rebus fidei et morum, ed. H. DENZINGER
— P. HONERMANN], EB [Enchiridion Biblicum, EDB, Bologna 1996], etc.).

En el caso de las abreviaturas «t.» y «vol.» referidas a tomos o volumenes de obras
no hace falta incluirlas en la lista de abreviaturas y solo se usaran en las citaciones que
se presten a confusion.
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5. Ejemplos y consejos

En esta seccion ofrecemos algunos ejemplos de citacion y algunos consejos practicos
en el uso de los procesadores de textos y de gestores bibliograficos.

5.1. Ejemplos de citacion

5.1.1. Citaciones de libros

V. MANNUCCI, La Biblia como Palabra de Dios. Introduccion general a la Sagrada
Escritura, Desclée de Brouwer, Bilbao 220083, 125-126.

A. VANHOYE, Sacerdotes antiguos, sacerdote nuevo segun el Nuevo Testamento,
Sigueme, Salamanca 1984, 34.

L. MARTINEZ, Los caminos de la teologia: historia del método teologico, BAC,
Madrid 31998, 234.

5.1.2. Citaciones de libros con varios autores

M. TUYA — J. SALGUERO, Introduccion a la Biblia. Inspiracion, canon, texto,
versiones, I, BAC, Madrid 1967, 42-76.

R. SCHUTZ — M. THURIAN, La Parole vivante au concile. Texte et commentaire de la
constitution sur la révélation, Taizé 1996, 123.

P. BENOIT — M. E. BOISMARD — J. L. MALILLOS, Sinopsis de los cuatro Evangelios
con paralelos de los apdcrifos y de los Padres, 1, Desclée de Brouwer, Bilbao #1987,

44,

BENEDICTO X VI, et. al., Dios Salve a la razon, Encuentro, Madrid 2008, 23.

5.1.3. Citaciones de obras colectivas: book section y obra completa

Y. M. CONGAR, «Relacion entre escritura y tradiciéony», en R. DOUCASTELLA, ed.,
Revelacion, fe y proclamacion, Estela, Barcelona 1966, 109-124.

SAN EFREN, «Sermon sobre nuestro Sefior 3-4,9%», en T. J. LAMY, ed., Opera Omnia,
I, Malinas 1882, 152-158.
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L. ALONSO SCHOKEL, coord., Concilio Vaticano II. Comentarios a la Constitucion
Dei Verbum sobre la Divina Revelacion, BAC, Madrid 1969, 231-243.

5.1.4. Citaciones de obras homenaje

I. LUJAN — C. CABRERA — S. DiAz, eds., Pensamiento critico y didlogo fe - cultura.
Homenaje a Pepe Alonso, Fs. J. Alonso Morales, Servicio de publicaciones y difusion

cientifica de la ULPGC, Las Palmas de Gran Canaria 2014, 469.
L’Homme devant Dieu, Fs. H. de Lubac, I, Aubier, Paris 1963, 43.

E. JACOB, «Prophétes et intercesseurs», en J. DORE — P. GRELOT — M. CARREZ, De
la Torah au Messie, Fs. H. Cazelles, Desclée, Paris 1981, 205.

5.1.5. Citaciones de articulos de revista

J. C. ARENCIBIA SUAREZ, «Ciencia teoldgica y santidad de vida. Testigos de la fe en
la Didcesis de Canarias», Almogaren 53 (2013) 15.

O. R. BETHENCOURT PEREZ, «Una sana antropologia cristiana para un hombre
descontextualizado», NTh 16 (2012) 37.

M. LABOURDETTE, «Théologie Morale», RThom 50 (1950) 399.

5.1.6. Citaciones de diccionarios o enciclopedias

S. PIE-NINOT, «Palabra de Dios», DTF, 1044-1046.
A. ANTON, «Tradizione», DCVS, 1927.

R. J. KARRIS, «Evangelio segun San Lucas», NCBSJ, 184.

5.1.7. Citaciones de la webgrafia

J. RATZINGER, «Intervento sull’Ecclesiologia della Costituzione “Lumen Gentium”
al Convegno Internazionale sull’attuazione del Concilio Vaticano II promosso dal
Comitato del Grande Giubileo dell’anno 2000», IntraText Digital Library (2007)
http://intratext.com/y/ITA0165.HTM [30/09/15].



http://intratext.com/y/ITA0165.HTM

EJEMPLOS Y CONSEJOS PRACTICOS 21

V. OTERO, «Santisima Trinidad», Mercaba,
http://mercaba.org/ ARTICULOS/T/Trinidad 01.htm [30/09/15].

M. A. BARRIOLA, «Problemadtica sobre el origen divino — humano de las Sagradas
Escrituras y sus efectos en el lector después del Vaticano II», Foro de Exégesis (2005)
http://www.foroexegesis.com.ar/Articulos_Varios/barriola_2005.htm [01/05/14].

S. PEREZ REYES, «La Huella y la Senda» (2004) Producciones Rios Television, DVD,
Las Palmas de Gran Canaria [30/09/15].

5.1.8. Elaboracion de la Bibliografia final

Si se utilizan gestores bibliograficos, el mismo programa, genera la bibliografia final.
En caso de que se haga manualmente este seria el modo de formatearlo segiin los
criterios de esta guia:

BARTH, K., Dogmatique. La doctrine de la Parole die Dieu. Prolégomenes a la Dogmatique. Tome
Deuxieme, 1, Labor et Fides, Genéve 1955.

Catecismo de la Iglesia Catdlica, Asociacion de editores del Catecismo, Barcelona 21993.
Luz, U., El Evangelio segun San Mateo. Mt 8/17, 11, Sigueme, Salamanca 2001.

MOHLER, J. A., La unidad en la Iglesia. O el principio del catolicismo expuesto segun el espiritu de los
Padres de la Iglesia de los tres primeros siglos, Eunate, Pamplona 1996.

RATZINGER, J., Introduccién al cristianismo, Sigueme, Salamanca '°2013.

, «The Transmission of Divine Revelation», in H. VORGRIMLER, ed., Commentary on the
Documents of Vatican II, 111, Burns & Oates, New York 1969, 181-198.

R0SS0, S. — TURCO, E., Enchiridion Oecumenicum. Fede e Costituzione. Conferenze Mondiali 1927-
1993, V1, EDB, Bologna 2005.

ROUSSELOT, P., «Les yeux de la foi», RSR 1 (1910) 241-259.

5.2. Consejos practicos

El Istic ofrece una plantilla (en formato de Microsoft Office «.dot»; pronto se ofrecera
también en formato libre para los procesadores Libreoffice y Openoffice «.ott») que
facilita enormemente la elaboracién de los trabajos con los criterios de esta guia. Se
puede descargar de la web de cada una de las sedes. Ademas, esperamos poder ofrecer
en breve un output style para importar en los gestores bibliograficos libres (Mendeley,
Zotero, Colwiz...) que nos permitird gestionar nuestras citaciones bibliograficas y
conectarlas automaticamente con el procesador. También es una buena ayuda para
generar la bibliografia final.

Ademas, seria bueno adoptar algunos de los consejos que ofrecemos a continuacion
de cara a facilitar la aplicacion del estilo del Istic.
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5.2.1. Cuadro de medidas para la maquetacion

Los margenes para los trabajos se deben definir antes de comenzar la redaccion para
que no haya problemas en el formateo final (en la plantilla ya estan predefinidos).

Se usara siempre el formato de papel DIN-A4 blanco (210X297 mm) de 80 gr. de
grosor. Recordar activar el control de lineas viudas y huérfanas («Péarrafon+«Lineas y

saltos de paginasy)

Superior: 3’5 cm (35 mm)

Izquierda: 3 cm (30 mm)

Derecha: 2°5 cm (25 mm)

Inferior: 2 cm (20 mm)

Encabezado: 3 cm (30 mm)

Pie de pagina: 0 cm

5.2.2. Modos de aplicacion para algunos criterios

a. Atajos de teclado

Estos son algunos de los atajos mas utilizados que facilitan la aplicacién de los

criterios de esta guia:

Ctrl+n: negrita
Ctrl+k: cursiva

Ctrl+Mayts+1: VERSALES
Teclear «espacio» + guion corto «-» + «espacio»: guion largo «—»

Alt+174 (del teclado numérico): abrir comillas espafiolas «

Alt+175 (del teclado numérico): cerrar comillas espafiolas »

Si no se dispone de teclado numérico las comillas espafiolas se encuentran en

«insertarn+«simbolo»+«texto normaly»

Ctrl+c: copiar
Ctrl+x: cortar
Ctrl+v: pegar

Ctrl+g: guardar

F12: guardar como

Ctrl+j: justificar parrafo
Ctrl+t: centrar parrafo

Ctrl+z: deshacer ultima accioén
Ctrl+y: rehacer tltima accion

F7: revisar la ortografia

Alt+Ctrl+o: Insertar nota al pie
Los corchetes se insertan apretando previamente Alt Gr
Alt+0167: signo de paragrafo «§»

e Mayus+F7: buscar sindnimos
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b. Elaboracion de indices

+ Indices de autores, materias. ..

Se distingue el indice general de los otros indices que se quiera ofrecer. Para esos
otros indices se aconseja ir escribiendo los elementos a indexar durante el desarrollo del
trabajo. Por ejemplo, si queremos ofrecer un indice de autores es bueno realizar una
tabla de dos columnas y a medida que se va trabajando se vaya apuntando en la columna
de la izquierda el nombre del autor tal como se ha escrito en el documento y en la de la
derecha como se quiere mostrar en el indice.

BARTH Barth:
Barth Barth:
VON BALTHASAR Balthasar (von):

Al finalizar el trabajo, si se tiene toda la lista de autores utilizados, solo habrd que
guardar esta lista en un documento (Ej. lista de autores), ir al texto del trabajo y en
referencias elegir «insertar indice». En el cuadro de didlogo que aparece pinchar en
«automarcary, elegir el documento con la lista de autores y el procesador solo nos genera
las paginas en las que aparecen los nombres de la primera columna de la tabla y las
coloca en la segunda siguiendo el apellido y los dos puntos. Normalmente lo hace sin
mas instrucciones, pero en caso negativo, seleccionar la tabla e indicar (boton derecho
del raton): «convertir tabla a texto». Y ya tendremos nuestro indice de autores a dos
columnas.

Este mismo procedimiento sirve para hacer un indice de materias, de figuras e incluso
el indice de siglas y abreviaturas que se indica en la seccion anterior. En este caso, habria
que escribir en la columna de la izquierda la abreviatura (seguida de «.») o la sigla y en
la de la derecha la referencia que se ha abreviado. No hace falta generar el indice
mediante «automarcar» porque no necesitamos las paginas en el trabajo, sino solo
convertir la tabla a texto y ya tendremos nuestro indice.

+ Indice general

La elaboracion del indice general se realiza con otro procedimiento. Lo primero que
tenemos que tener en cuenta es utilizar los estilos predefinidos para los titulos de las
secciones (en la plantilla ya vienen configurados del «titulo 1» al «titulo 6» y con el
esquema de numeracion propuesto). Asi el procesador podra distinguirlos e insertar un
indice correctamente. Si no se utilizan estilos predefinidos, el indice habra que hacerlo
a mano al finalizar el trabajo con los criterios que se expusieron en la seccion
«Magquetacion y tipografia».

Para insertar este indice al final del trabajo se coloca el cursor en la pagina elegida,
se va a «referencias» y elegir «Tabla de contenido» + «Tabla de contenido
personalizada». En el cuadro de didlogo que se abre, marcar «mostrar nimeros de
paginay, «caracter de relleno» (elegir «....... »), «Formatos» (elegir «estilo personal») y
«Mostrar niveles» (elegir «6»). Después clicar en «Opciones» y en «niveles de TDC»
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buscar del titulo 1 al titulo 6 y asignar los valores (Titulo 1: 1; Titulo 2: 2; Titulo 3: 3;
Titulo 4: 4; Titulo 5: 5; Titulo 6: 6). Finalmente clicar en «Modificar» y en el cuadro
que aparece en «Vista previa» volver a clicar en «Modificar» y elegir Times New
Roman, 11 y en parrafo: espacio anterior y posterior de 6 puntos. Una vez que se le dé
a «Aceptar» se generara el indice.

Hay que tener en cuenta que si después de generar el indice general se modifica el
documento hay que poner el raton encima y con el boton derecho clicar en «actualizar
indice». Se puede actualizar solo las secciones o también los nimeros de paginas en
caso de que hayan cambiado.

c. Consejos varios

No se deben utilizar saltos de linea (enter) aleatorios para que no se descuadre el
documento. En principio solo hace falta incluir dos saltos después del titulo del
encabezado en las paginas pares y después del nimero de pagina en las impares para
que se distinga suficientemente del texto del trabajo. En caso de que fallara el control
de lineas viudas y huérfanas y se quede algun titulo o linea de texto aislada al principio
o al final de la pagina, basta con seleccionar el parrafo que se quiere mantener unido e
ir a «parrafo» + «Lineas y saltos de pagina» + «Conservar lineas juntasy.

Otro elemento a tener en cuenta es que tanto para la elaboracion de encabezados como
para mantener una numeracion logica es necesario utilizar los saltos de seccion. Para
incluir un salto de seccion vamos a «Disefio de pagina» + «Saltos» + «Saltos de secciony
y ahi podremos elegir «salto de pagina» o «continua». El de pagina se utiliza
normalmente cuando queremos empezar un capitulo nuevo «Titulo O» en la siguiente
pagina impar. Y el de seccion cuando queremos que los encabezados o la numeracion
de los titulos sucesivos no siga la anteriormente iniciada (en el indice general de esta
guia se puede observar como cada seccién recomienza la numeracidon para no
confundirse con la anterior).

Si se han hecho los saltos, para recomenzar la numeracion de una seccion basta con
seleccionar el niimero de la seccion y con el botén derecho del raton elegir «reiniciar
numeracién» y si se quiere cambiar el encabezado de una pagina para que no siga
mostrando el de una seccion anterior, basta con clicar en el encabezado y en el menu
que se abre de «Herramientas de encabezado» deseleccionar «vincular con el anterior».
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Anexamos un resumen de las principales abreviaciones de la lista de S. M.
Schwertner. Este anexo es un auxilio pero no sustituye la consulta de la publicacion.

Abr-nahrain Abr-nahrain Abr-n
Academia Cristiana Academia Cristiana ACr
Acta Sumerologica Acta Sumerologica (Hiroshima) ASJ
Acta et Documenta Concilio Acta et Documenta Concilio
Oecumenico Vaticano II Oecumenico Vaticano II AD
Apparando Apparando
Acta orientalia Acta orientalia AcOr
Acta orientalia Academiae Acta orientalia Academiae
.. . . . AOH
scientiarum Hungaricae scientiarum Hungaricae
African Journal of Biblical African Journal of Biblical
. . AJBS
Studies Studies
Akkadica Akkadica Akkad
Allgemeine Zeitschrift fiir Allgemeine Zeitschrift fiir AZP
Philosophie Philosophie
) . Allgemenine evangelisch-
Allgemenine evangelisch- luthirische Kirchet%zeitung AELKZ
lutherische Kirchenzeitung o
(Leipzig)
Almogaren Almogaren (Las Palmas de G. C.) Almogaren
Alter Orient und Altes Testament Alter Orient und Altes Testament AOAT
(Kevelaer)
Alter Orient und Altes Testament. | Alter Orient und Altes Testament. AOATS
Sonderreihe Sonderreihe (Kevelaer)
American Catholic Philosophical | American Catholic Philosophical ACPQ
Quarterly Quarterly
American Catholic Quarterly American Catholic Quarterly
Review Review
American Journal of Philology Amerlc(églafgrl;rgfe{ C{\iggllology AJP
. .. American Journal of Semitic
American Journal of Semitic .
Languages and Literatures Languages qnd Literatures AJSL
(Chicago)
American Journal of Semitic American Journal of Semitic
Languages and Literatures Languages and Literatures AJSL.TST
Theological and Semitic Theological and Semitic ’
Literature Literature
American Journal of Theology Amerlca(rlC{l(zlé;r;i{ (I)lt;;heology AJT
American University Studies. American University Studies.
Theology and Religion Theology and Religion AMUSLTR
Analecta Bollandiana Analecta Bollandiana AnBoll
Analecta Cisterciensia Analecta Cisterciensia ACi
Anales Valentinos Anales Valentinos AnVal
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Andrews University Seminary

Andrews University Seminary

studies studies AUSS
Angelicum Angelicum Ang
Anglican theological review Anglican theological review AThR
Annales Theologici Annales Theologici AnTh
Annali di storia dell’esegesi Annali di storia dell’esegesi ASEs
(Bologna)
Annual of Jewish Studies Annu?}l)&flizg;}:i aS)tudles AJSt
Annual of Leeds University Annual of Leeds University ALUOS
Oriental Society Oriental Society
Annual of the Department of Annual of the Department of ADAJ
Antiquities of Jordan Antiquities of Jordan
Annual of the Japanese Biblical Annual of the Japanese Biblical AJBI
Institute Institute
Annual of the Swedish Annual of the Swedish ASTI
Theological Institute Theological Institute (Leiden)
Annuario di studi ebraici Annuario di studi ebraici (Roma) AstE
Annuarium historiae conciliorum | Annuarium historiae conciliorum AHC
Anthropos. Internazionale
Anthropos Zeitschrift fiir Volker und Anthr
Sprachenkunde (Freiburg)
Antonianum Antonianum Anton
Anvil Anvil Anvil
Anzeiger fir Anzeiger fur AAW
Altertumswissenschaft Altertumswissenschaft
Anzeiger fiir die Seelsorge Anzeiger fiir die Seelsorge AnzSS
Apocrypha Apocrypha Apocrypha
Arbeiten zu Text un Sprache im Arbeiten zu Text un Sprache im ATSAT
Alten Testament Alten Testament (St. Ottilien)
Archaelogy and Biblical Studies Archaelog(x;zilltl:,ﬂg;c)al Studies ABSt
Archiv flir Begriffsgeschichte Archiv fiir Begriffsgeschichte ABG
Archiv fiir Geschichte der Archiv fiir Geschichte der AGPh
Philosophie und Soziologie Philosophie und Soziologie
Archiv fiir Kulturgeschichte Archiv fiir Kulturgeschichte AKuG
Archiv fiir Liturgiewissenschaft Archiv fiir Liturgiewissenschaft ALW
Archiv fiir Orientforschung Archiv fiir Orientforschung AfO
(Graz)
Archiv flir Religionswissenschaft Archiv fuir Rehg10mw1ssenschaft ARW
(Leipzig)
Archives de philosophie Archives de philosophie ArPh
Archives de sciences sociales des | Archives de sciences sociales des ASSR
religions religions
Archivo teologico Granadino Archivo teologico Granadino ATG
Archivum Franciscanum Archivum Franciscanum
historicum historicum
Archéologischer Anzeiger Archéologischer Anzeiger AA
Asbury Theological Journal, The Asbury Theological Journal, The AsbT]

(Wilmore, Ky)
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Asprenas Asprenas Asp
Augustiniana Augustiniana Aug(L)
Augustinianum Augustinianum (Roma) Aug
Augustinus Augustinus
Aula Orientalis Aula Orientalis AuOr
Australian Biblical Review Australian Biblical Review ABR
(Melbourne)
American Theological Library American Theological Library ATLA
Association, Metuchen, NJ Association, Metuchen, NJ
Baghdader Mitteilungen Baghdader Mitteilungen BaghM
Beihefte zur Zeitschrift fur Beihefte T Zeltsghrlft fur
Alttestamentliche Wissenschaft Alttestamentllchg Wissenschaft BZAW
(Berlin)
o . Beitrdge zur Wissenschaft vom
Beitrdge zur Wissenschaft vom Alter% und Neuen Testament BWANT
Alten und Neuen Testament
(Stuttgart)
Benedictina Benedictina. .R?Vista di studi Ben
benedettini (Roma)
Bericht des Instituts. Vetus Bericht des Instituts. Vetus BVLI
Latina-Institut Latina-Institut
Berliner theologische Zeitschrift Berliner theologlgche Zeitscrifit BThZ
(Berlin)
Beth Mikra Beth Mikra (Jerusalem) BetM
Bibbia e liturgia Bibbia e liturgia (Brescia) BeL
Bibbia e oriente Bibbia e Oriente (Milano) BeO
Bibel heute Bibel heute BiHe
Bibel und Kirche Bibel und Kirche (Stuttgart) BiKi
Bibel und Leben Bibel und Leben (Diisseldorf) BilLe
Bibel und Liturgie Bibel und Liturgie BiLi
Bible Bhasyam Bible Bhasyam
Bible Today, The Bible Today, The (Collegeville, BiTod
Minn.)
Bible review Bible review BiRe
Bible translator Bible Translator, The (London) BiTr
Biblica et Orientalia Biblica et Orientalia (Roma) BibOr
Biblical Interpretation Biblical Interpretation Blnterp
Biblical Research Biblical Research (Chicago, I1.) BR
Biblical Theological Bulletin | D018l (TI\}I‘:SVI‘;%;% Bulletin BTB
Biblical archaeologist Biblical archaeologist BA
Biblical archaeology review Biblical archaeology review BArR
Biblical research Biblical research BR
Biblical theology bulletin Biblical theology bulletin BTB
Biblioteca biblica Biblioteca biblica (Brescia) BiBi(B)
Bibliotheca Ephemeridum Bibliotheca Ephemeridum
. . . . BETL
Theologicarum Lovaniensium Theologicarum Lovaniensium
Bibliotheca orientalis Bibliotheca orientalis BiOr
Bibliotheca sacra Bibliotheca sacra BS
Bibliotheque Thomiste Bibliothéeque Thomiste BTh
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Bibliothéque de Théologie Bibliothéque de Théologie BT
Bibliothéque de la Revue Bibliothéque de la Revue BRVHE
d'histoire Ecclésiastique d'histoire Ecclésiastique

Biblische Beitrige Biblische Beitridge (Einsiedeln) BiBe
Biblische Notizen Biblische Notizen BN
Biblische Studien Biblische Studien (Freiburg) BSt(F)
Biblische Zeitschrift Biblische Zeitschrifit (Paderbonr) BZ
Bijdragen Bijdragen Bijdr
Borner biblische Beitrige Borner biblische Beitrige (Bonn) BBB
Bulletin de Théologie Biblique Bulletin de Théologie Biblique
Bulletin de littérature Bulletin de littérature
fe (e BLE
ecclésiastique ecclésiastique
Bulletin de thf':o'llogie ancienne et | Bulletin de thf':o.lf)gie ancienne et BThAM
médiévale médiévale
Bulletin for Biblical Research Bulletin for Biblical Research BBR
Bulletin of the American Bulletin of the Am'er'lcan
Academy of Religion Academy of Religion BAAR
(Chambersburg, Pa)
Bulletin of the American Schools | Bulletin of the American Schools BASOR
of Oriental Research of Oriental Research
Bulletin of the International Bulletin of the International
Organization for Septuagint and Organization for Septuagint and BIOSCS
Cognate Studies Cognate Studies
Bulletin of the John Rylands Bulletin of the John Rylands
: . BJRL
Library Library
Burgense Burgense Burgense
Collectanea Scientifica Collectanea Scientifica
Byzantinische Zeitschrift Byzantinische Zeitschrift ByZ
Biblica Biblica Bib
Biblica Victoriensia Biblica Victoriensia BV
Cabhiers de la Revue Biblique Cabhiers de la Revue Biblique ChRB
Cahiers Evangile Cahiers Evangile (Paris) CEv
Calvin theological journal Calvin theological journal CTJ
Canadian Journal of Theology Canadian Journal of Theology aJT
(Toronto)
Carthaginensia Carthaginensia Cart
Catholic biblical quarterly Caﬂ?\);/lzsﬁilzgtii %u(e:l r)t erly CBQ
Catholica Catholica Cath(M)
Christlich-péddagogische Blitter Christlich-pddagogische Blétter CPB
Christus Christus Christus
Church history Church history ChH
Churchman Churchman ChM
Ciencia tomista Ciencia tomista CTom
Cistercienser-Chronik Cistercienser-Chronik CistC
Ciudad de Dios Ciudad de Dios CDios
Civilta cattolica Civilta cattolica CivCatt
Civitas Civitas Civitas
Claretianum Claretianum Clar
Collana Magistero Conciliare Collana Magistero Conciliare CMC
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Collationes Collationes Coll
Collectanea Franciscana Collectanea Franciscana CFr
Collectanea theologica Collectanea theologica CoTh
Colloquium Colloquium Colloquium
Commenti e Studi Biblici Commenti e Studi Biblici CeSB
Communio Communio Communio
Communio viatorum Communio viatorum CvV
Communio. International Communio. .International
. . Catholic Review (Spokane, Com(US)
Catholic Review
Wash.)
Conceptus Conceptus Conceptus
Concilium Concilium Conc
Concordia theological quarterly Concordia theological quarterly CTQ
Contagion Contagion Cont
Cristianesimo nella storia Cristianesimo nella storia CrSt
(Bologna)
Cross currents Cross currents CrossCur
Cuadernos Biblicos Cuadernos Biblicos CB
Currents in Research: Biblical Currents in Research: Biblical
Studies Studies
Currents in Theology and Currents in Theology and CThM
Mission Mission (St. Louis, Mo.)
Damaszener Mitteilungen Damaszener Mitteilungen DaM
Dansk teologisk tidsskrift Dansk teologisk tidsskrift DTT
Deltion biblikon meleton Deltion biblikon meleton DBM
Deutsches Archiv fiir Geschichte | Deutsches Archiv fiir Geschichte DA
/ Erforschung des Mittelalters / Erforschung des Mittelalters
Diakonia Diakonia Diak.
Diakonie Diakonie Diakonie
Dialectica Dialectica Dial
Diccionario de historia Diccionario de historia
e L N DHEE
eclesiastica eclesiastica (Espana)
Diccionario de Teologia Diccionario de Teologia DTF
Fundamental Fundamental
Dictionnaire critique de théologie | Dictionnaire critique de théologie DcTh
Dielheimer Blatter zum Alten Dielheimer Blitter zum Alten DBAT
Testament Testament (Dielheim)
Divus Thomas Divus Thomas DT(P)
Dialogo Ecuménico Didlogo Ecuménico DE
Doctor communis Doctor communis DoC
Downside review Downside review DR
ET-Bulletin ET-Bulletin ETB
East Asia journal of theology East Asia journal of theology EAJT
Enchiridion Biblicum Enchiridion Biblicum EB
Eastern churches review Eastern churches review ECR
Ecumenical review Ecumenical review ER
Editrice Pontificio Istituto Biblico | Editrice Pontificio Istituto Biblico EDPB
Efemerides Mexicana Efemerides Mexicana EfMex
Enciclopedia cattolica (Vat.) EC

Enciclopedia cattolica




GUIA DE ESTILO

30
Encyclopedia of Philosophy Encyclogs(;? g){fofr’lil)llosophy EncPH
Entschluss Entschluss Entschluss
Ephemerides Carmeliticae Ephemerides Carmeliticae ECarm
Ephemerides theologicae Ephemerides theologicae
. . . EThL
Lovanienses Lovanienses (Louvain)
Eranos-Jahrbuch Eranos-Jahrbuch ErJb
Erbe und Auftrag Erbe und Auftrag EuA
Erkenntnis Erkenntnis Erkenntnis
Estudio agustiniano Estudio agustiniano EstAg
Estudios Biblicos Estudios Biblicos (Madrid) EstB
Estudios Eclesiasticos Estudios Eclesiasticos (Madrid) EE
Estudios trinitarios Estudios trinitarios EstTrin
Euntes Docete Euntes Docete (Roma) ED
Evangelical quarterly Evangelical Quarterly (London) EvQ
Evangelische Erzieher Evangelische Erzieher EvErz
Evangelische Kommentare Evangelische Kommentare EK
Evangelische Theologie Evangzl\l/[sici:r}llceh"le"ﬂ)e ologie EvTh
Expository Times Expository Times (Edinburg) ET
Foi et vie Foi et vie FV
Forschungen zur Religion und Forschungen zur Religion und
Literatur des Alten und Neuen Literatur des Alten und Neuen FRLANT
Testaments Testaments (Gottingen)

Forum katholische Theologie Forum katholische Theologie FKTh
Franziskanische Studien Franziskanische Studien FS
Freiburger Zeitschrift fiir Freiburger Zeitschrift fiir FZPhTh

Philosophie und Theologie Philosophie und Theologie
Geist und Leben Geist und Leben GuL
Gereformeerd Theologisch Gereformeerd Theologisch GThT
Tijdschrift Tijdschrift
Gregorianum Gregorianum Gr
Harvard Semitic Monographs Harvard (Sg;?:lgrcicl:gz)n ographs HSM
Harvard Theological Review Harv(ag;lrglfi(c)llgoeg,lﬁ;iivww HThR
Hebraica Hebraica (Chicago, I1l.) Hebr
Hebrew Annual Review Hebrew Annual R§View HAR
(Columbus, Ohio)
Hebrew Union College Annual Hebrew Umqn College Ammual HUCA
(Cincinati, Ohio)
Heiliger Dienst Heiliger Dienst HID
Henoch Henoch Henoch
Herder-Korrespondenz Herder-Korrespondenz HerKorr
Heythrop journal Heythrop journal Heyl
Historische Zeitschrift Historische Zeitschrift HZ
Historisches Jahrbuch Historisches Jahrbuch HJ
History and theory History and theory HTh
History of religions History of religions HR
Horizons Horizons Horizons
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Horizons in Biblical Theology

Horizons in Biblical Theology

(Pittsburg, Pa.) HBT
[lu. Revista de ciencias de las Ilu. Revista de ciencias de las I
religions religiones (Madrid)
Immanuel Immanuel Imm
Instrumenta patristica IHStr(l;Ir:te}?;fl :r?;rsl)snca 1P
International Journal of Nautical | International Journal of Nautical IINA
Archaeology Archaeology
International journal for International journal for IIPR
philosophy of religion philosophy of religion
International philosophical International philosophical IPQ
quarterly quarterly
Internationale Zeitschrift fur Internationale Zeitschrift fiir
Bibelwissenschaft und Bibelwissenschaft und 1ZBG
Grenzgebiete Grenzgebiete (Diisseldorf)
Internationale katholische Internationale katholische IkaZ
Zeitschrift Zeitschrift
Internationale kirchliche Internationale kirchliche K7
Zeitschrift Zeitschrift
Interpretation Interpretation (Richmond, Virg.) Interp
Traq Iraq Iraq
Irenikon Irenikon Iren
Irish Biblical Estudies Irish Biblical Estudies (London) IBSt
Irish Theological Quarterly Irish Theological Quarterly
Irish theological quarterly Irish theological quarterly 1thQ
Israel exploration journal Israel exploration journal IEJ
Istina. Boulogne-sur-Seine Istina. Boulogne-sur-Seine Ist
Tus Canonicum Ius Canonicum (Navarra) IC
Tus Ecclesiae Ius Ecclesiae (Roma) IE
Jahrbuch fiir Antike und Jahrbuch fiir Antike und JAC
Christentum Christentum
Jahrbuch fiir Antike und Jahrbuch fiir Antike und JAC.E
Christentum. Erginzungsband Christentum. Ergidnzungsband '
Jahrbuch fiir biblische Theologie | 2Rrouch fur biblische Theologie JBTh
(Neukirchen)
Jahrbuch fiir evangelikale Jahrbuch fiir evangelikale
. ; JETh
Theologie Theologie
Jewish Bible Quarterly (JJee‘;VlizZI]egrille)g:fergilZ) JBQ
Jewish Quarterly Review Jewm?;ﬁﬁ:g;ﬁﬁigewew JOQR
Jewish Studies Quarterly Jewish Studies Quarterly JSQ
Journal for Semitics / Tydskrif vir | Journal for Semitics / Tydskrif vir
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Journal for the Study of the Old

Journal for the Study of the Old

) Testament Supplement Series JSOT.S
Testament Supplement Series (Sheffield)
Journal for the scientific study of | Journal for the scientific study of ISSR
religion religion
Journal for the study of Judaism | Journal for the study of Judaism
in the Persian, Hellenistic and in the Persian, Hellenistic and JSJ
Roman period Roman period
Journal for the study of the New | Journal for the study of the New
JSNT
Testament Testament
Journal for the study of the Old Journal for the study of the Old
JSOT
Testament Testament
Journal for the study of the Journal for the study of the
: ; JSPE
pseudepigrapha pseudepigrapha
Journal of Bible and Religion Journal of Bible and Religion JBR
(Boston)
o . Journal of Biblical Literature
Journal of Biblical Literature (Philadelphia, Pa.) JBL
Journal of Feminist Studies in Journal of Feminist Studies in
. . JFSR
Religion Religion
Journal of Jewish Studies Journal of Jewish Studies JJS
(London)
Journal of Near Eastern studies Journal of Near Eastern studies JNES
Journal of Northwest Semitic Journal of Northwest Semitic INSL
languages languages
Journal of Religion, The Journal of Religion, The JR
Journal of Semitic Studies Journal of Semitic Studies JSSt
(Manchester)
Journal of Theological Studies Journal of Theological Studies JThS
(Oxford)
Journal of biblical literature Journal of biblical literature JBL
Journal of cuneiform studies Journal of cuneiform studies JCS
Journal of ecclesiastical history Journal of ecclesiastical history JEH
Journal of literature and theology | Journal of literature and theology JLT
Journal of philosophical logic Journal of philosophical logic JPL
Journal of psychology and Journal of psychology and
JPsT
theology theology
Journal of religion Journal of religion JR
Journal of religious history Journal of religious history JRH
Journal of religious thought Journal of religious thought JRT
Journal of the American Journal of the American
. Academy of Religion (Boston, JAAR
Academy of Religion
Mass.)
Journal of the American Oriental | Journal of the American Oriental
. . . JAOS
Society Society (Baltimore)
Journal of the Ancient Near Journal of the Ancient Near
Eastern Society of Columbia Eastern Society of Columbia JANES
University University (New York)
Journal of the Evangelical Journal of the Evangelical JETS
Theological Society Theological Society
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Journal of the Palestine Oriental

Society Society (Jerusalem) JPOS
Journal of the history of ideas Journal of the history of ideas JHI
Journal of the history of Journal of the history of
. . JHP
philosophy philosophy
Journal of theological studies Journal of theological studies JThS
Journal of theology for Southern | Journal of theology for Southern
. . JTSA
Africa Africa
Judaica Judaica (Ziirich) Jud
Judaism Judaism Jdm
Junge Kirche Junge Kirche JK
Kairos Kairos Kairos
Kant-Studien Kant-Studien KantSt
Katechetische Blétter Katechetische Blétter KatBI
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Kerygma und Dogma Kerygma und Dogma KuD
Kirche und Israel Kirche und Israel Kul
Kleronomia Kleronomia KL
Klio Klio Klio
Kolner Zeitschrift fiir Soziologie | Kolner Zeitschrift fiir Soziologie
. . : . KZSS
und Sozialpsychologie und Sozialpsychologie
Kolner Zeitschrift fiir Soziologie | Kolner Zeitschrift fiir Soziologie K7SS.S
und Sozialpsychologie. Sonderhe | und Sozialpsychologie. Sonderhe '
Lateranum Lateranum Lat
Lebendige Katechese Lebendige Katechese Lkat
Lebendige Seelsorge Lebendige Seelsorge LS
Lebendiges Zeugnis Lebendiges Zeugnis LebZeug
Lex Orandi Lex Orandi (Paris) LO
Linguistica biblica Linguistica biblica LingBibl
Listening Listening Listening
Liturgisches Jahrbuch Liturgisches Jahrbuch LJ
Louvain studies Louvain studies LouvSt
Lexikon fiir Theologie un Kirche Lexikon fur The.zologle un Kirche LThK
(Freiburg)
Lumen Lumen Lumen
Lumiére et vie Lumicére et vie LVie
Lutheran Quarterly Lutheran Quarterly LuthQ
Lutherische Monatshefte Lutherische Monatshefte LM
Lutherische -Theologle und Lutherlsche.Theologle und LuThK
Kirche Kirche
Lux Mundi Lux Mundi Lux Mundi
L’inseignement biblique L’inseignement biblique
Maarav Maarav Maarav
Manresa Manresa Man
Mari. Annales de Recherches Mari. Annales de Recherches
T DT M.A.R.L
Interdisciplinaires Interdisciplinaires
Marianum Marianum Mar
Medellin Medellin Medellin
Media development Media development MedDev
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Mediaeval studies Mediaeval studies MS
Medioevo Medioevo Med
Mesopotamia Mesopotamia Mes
Method. Journal of Lonergan Method. Journal of Lonergan
. . Method
Studies Studies
Miscellanea francescana Miscellanea francescana MF
Miscellanea mediaevalia Miscellanea mediaevalia MM
Miscelanea Comillas Miscelanea Comillas MCom
Mitteilungen der Deutschen Mitteilungen der Deutschen MDOG
Orientgesellschaft Orientgesellschaft
Mitteilungen des Deutschen Mitteilungen des Deutschen
Archdologischen Instituts. Archdologischen Instituts. MDAIK
Abteilung Kairo Abteilung Kairo
Mitteilungen des Instituts fiir Mitteilungen des Instituts fiir
Osterreichische Osterreichische MIOG
Geschichtsforschung Geschichtsforschung
Modern Theology Modern Theology MoTh
Me¢élanges de 1'Université Saint- Meélanges de 1'Université Saint-
MUSJ
Joseph Joseph
M¢élanges de science religicuse M¢élanges de science religieuse MSR
Miinchener theologische Miinchener theologische MThZ
Zeitschrift Zeitschrift
Nederlands Theologisch Nederlands Theologisch NedThT
Tijdschrift Tijdschrift (Gravenhage)
Neotestamentica Neotestamentica Neotest
Neue Zeitschrift fiir Neue Zeitschrift fiir NZM
Missionswissenschaft Missionswissenschaft
Neue Zeitschrift fiir Neue Zeitschrift fiir NZSTh
systematische Theologie systematische Theologie
New Testament Studies New Testament Studies NTS
New Testament Textual Research | New Testament Textual Research
NTTRU
Update Update
Nivaria Teologica Nivaria Teologica (La Laguna) NTh
Norsk teologisk tidsskrift Norsk teologisk tidsskrift NTT
Nouvelle Revue Thélogique Nouvelle Revue .Theloglque NRTh
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Nouvelle revue théologique Nouvelle revue théologique Nous
Nova et vetera Nova et vetera NV
Novum Testamentum Novum Testamentum NT
Nuevo Diccionario de Teologia Nuevo Diccionario de Teologia NDT
Numen Numen Numen
Oggi e domani Oggi e domani Serie Il (Bologna) Oed
Old Testament Abstracts Olc(l\"{/zss‘ﬁrélgtrgn?gsér'e)lcts OTA
Old Testament Essays Old Testament Essays (Pretoria) OTEs
Ons geestelijk erf Ons geestelijk erf OGE
Ordenskorrespondenz Ordenskorrespondenz OrdKor
Oriens Christianus Oriens Christianus OrChr
Oriens antiquus Oriens antiquus OrAnt
Orientalia Orientalia (Roma) Or
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Orientalia Christiana periodica Orientalia Christiana periodica OCP
Orientalia Lovaniensia periodica | Orientalia Lovaniensia periodica OloP
Orientalistische Literaturzeitung | Orientalistische Literaturzeitung OLZ

Orientierung Orientierung Orien
Orthodoxes forum Orthodoxes forum OrthFor
Ostkirchliche Studien Ostkirchliche Studien 0OS
Pacifica Pacifica Pacifica
Palestine exploration quarterly Palestine exploration quarterly PEQ
Pastoraltheologie Pastoraltheologie PTh
Patristica et mediaevalia Patristica et mediaevalia PaMe
Pequena Biblioteca Herder Pequena Biblioteca Herder PBH
Perikopen Perikopen Per
Perspectives in religious studies Perspectives in religious studies PRSt
Philosophia naturalis Philosophia naturalis PhN
Philosophische Rundschau Philosophische Rundschau PhR
Positions luthériennes Positions luthériennes PosLuth
Princeton Seminary Bulletin Prmcezgrrliiceé?;rrlery.}B)ulletm PSB
Proceedings of the Irish Biblical | Proceedings of the Irish Biblical
"y e PIBA
Association Association
Protestantesimo. Roma Protestantesimo. Roma Protest
Protokolle zur Bibel Protokolle zur Bibel PzB
Quaderni di Orientamenti Quaderni di Orientamenti
. : QOP
Pastorali Pastorali
Quaestiones Disputatae Quaestiones Disputatae QD
Quarterly Review, The Quarterly Review, The (London) QR
Questions liturgiques et Questions liturgiques et QLP
paroissiales paroissiales
Razén y Fe Razén y Fe RyF
Recherches de Science Religieuse Recherches d?PS:rliglce Religicuse RSR
Reformed Theological Review, Reformed Theological Review, RTR
The The (Melbourne)
Reformed review Reformed review RefR(H)
Religion Religion Religion
Religions Perspectives Religions Perspectives RP
Religionspiddagogische Beitrige | Religionspddagogische Beitrige RPiB
Religionsunterricht an hoheren Religionsunterricht an hdheren
rhs
Schulen Schulen
Religious Studies Review Religious Studies Review RSRev
Religious education Religious education RelEd
Religious studies Religious studies RelSt
Religious studies review Religious studies review RStR
Restoration quarterly Restoration quarterly RestQ
Review of biblical Literature Review of biblical Literature RBLit
Revista Catalana de Teologia Revista Catalana de Teologia
Revista Eclesiastica Brasileira Revista Eclesiastica Brasileira REB
Revista biblica Revista biblica (Buenos Aires) RevBib

Revista de cultura biblica

Revista de cultura biblica
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Revista espafiola de teologia Revista espafiola de teologia RET
Revista espafiola de Derecho Revista espaiiola de Derecho
L o REDC
Canonico Canonico (Salamanca)
Revista portuguesa de filosofia Revista portuguesa de filosofia RPF
Revue Biblique Revue Biblique (Paris) RB
Revue Théologique de Louvain Revue Theologque de Louvain RTL
(Louvain)
Revue africaine de théologie Revue africaine de théologie RAT
Revue bénédictine de critique, Revue bénédictine de critique,
d'histoire et de littérature d'histoire et de littérature Rben
religieuses religieuses
Revue d'assyriologie et Revue d'assyriologie et
. S , S RA
d'archéologie orientale d'archéologie orientale
Revue d'histoire ecclésiastique Revue d'histoire ecclésiastique RHE
Revue d'histoire et de philosophie | Revue d'histoire et de philosophie
.. .. RHPhR
religieuses religieuses
Revue de Qumran Revue de Qumran (Paris) RdQ
Revue de I’Institut Catholique de | Revue de I’Institut Catholique de
Paris Paris
Revue des sciences Revue des sciences RSPHTh
philosophiques et théologiques philosophiques et théologiques
Revue des sciences religieuses Revue des sciences religieuses RevSR
Revue des études augustiniennes | Revue des études augustiniennes REAug
Revue philosophique de Louvain | Revue philosophique de Louvain RPL
Revue thomiste Revue thomiste Rthom
Ricerche storico bibliche Ricerche storico bibliche
Rivista Liturgica Rivista Liturgica RivLi
Rivista biblica Rivista biblica (Roma) RivBib
Rivista di Studi Ecumenici Rivista di Studi Ecumenici RSEc
Rivista di archeologia cristiana Rivista di archeologia cristiana RivAC
Rivista di filosofia neo-scolastica | Rivista di filosofia neo-scolastica RFNS
Rivista di storia della chiesa in Rivista di storia della chiesa in
) ) RSCI
Italia Italia
Rivista di storia e letteratura Rivista di storia e letteratura
- . RSLR
religiosa religiosa
Rivista di teologia morale Rivista di teologia morale RTM
Romische Quartalschrift fiir Romische Quartalschrift fiir RQ
christliche Altertumskunde christliche Altertumskunde
Sacra Dottrina Sacra Dottrina SacDot
Sacramentum Mundi Sacramentum Mundi SM
Saeculum Saeculum Saec
Salmanticensis Salmanticensis Salm
Salzburger Theologische Salzburger Theologische SaThZ
Zeitschrift Zeitschrift
Scandinavian Journal of the Old Scandinavian Journal of the Old SJOT
Testament (Aarhus) Testament (Aarhus)
Science et esprit Science et esprit ScEs
Sciences Religieuses Sciences Religieuses SR
Scottish Journal of Theology Scottish Journal of Theology SJTh

(Edinbug)
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Scripta theologica Scripta theologica ScrTh
Scriptorium Victoriense Scriptorium Victoriense ScrVict
Scripture Bulletin (London) Scripture Bulletin (London) ScrB
. Salesianum. Pontificio Atheneo
Salesianum ) . Sal.
salesiano (Turin)
Semeia Semeia Semeia
Semiotique et Bible Semiotique et Bible
Semitica Semitica (Paris) Sem
Semitics Semitics Semitics
Signum Signum Signum
. e . Society of Biblical Literature.
Society ofB1b.11ca1 L1'terature. Masoretic Studies (Missoula, SBL.MasSt
Masoretic Studies
Mont.)
Society of Biblical Literature. Society ofBlbh'cal th.e ratu;e.
Monograph Series Monograph Series (Missoula, SBL.MS
Mont.)
. . . Society of Biblical Literature.
Society 9fB1b11ca1 L1te.rature. Seminar Papers Series (Missoula, SBL.SPS
Seminar Papers Series
Mont.)
. _ . Society of Biblical Literature.
Sioflllztyirif;:lg)léi)alngiteersizléieés Septuagint and Cognate Studies SBL.SCSt
ptuag & (Missoula, Mont.)
. o . Society of biblical Literature.
Somety' Ofblbl.lcal L1t.erature. Dissertation Series (Missoula, SBL.DS
Dissertation Series
Mont.)
Society of biblical Literature. Society of b1b11'ca1' Literature.
Sources for Biblical Study Sources. for Biblical Study SBL
(Missoula, Mont)
Sources Chrétiennes Sources Chrétiennes (Paris) SC
Spicilegium Pontificii Athenaei Spicilegium Pontificii Athenaei
o o SPAA
Antoniani Antoniani
Stimmen der Zeit Stimmen der Zeit StZ
Stromata Stromata Strom
Strumenti Strumenti Strumenti
Studi Ecumenici Studi Ecumenici RSEc
Studi epigrafici e linguistici Studi epigrafici e linguistici SEL
Studi storici dell'Ordine dei Servi | Studi storici dell'Ordine dei Servi
: ) : . SSOSM
di Maria di Maria
Studia Canonica Studia Canonica (Ottawa) StCan
Studia Patavina Studia Patavina StPat
Studia liturgica Studia liturgica StLi
Studia missionalia Studia missionalia StMiss
Studia theologica Studia theologica StTh
Studien und Mitteilungen zur Studien und Mitteilungen zur
Geschichte des Geschichte des SMGB
Benediktinerordens Benediktinerordens
Studien zum Neuen Testament Studien zum Neuen Testament SNTU. A

und seiner Umwelt. Serie A

und seiner Umwelt. Serie A
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Studies in Biblical Theology

Studies in Biblical Theology (London) SBT
Studies in religion Studies in religion SR
Studii Biblici Franciscani liber Studii Biblici Franciscani. Liber
SBFLA
annuus Annus (Jerusalem)
Subsidia Biblica Subsidia Biblica SuBib
Sumer Sumer Sumer
Supplementi alla Rivista Biblica Supplementi alla Rlv1sta Biblica SrivBib
(Brescia)
Svensk Exegetisk Arsbok Svensk Exegetisk Arsbok (Lund) SEA
Svensk exegetisk arsbok Svensk exegetisk arsbok SEAA
Symbolon Symbolon Symb
Syria Syria Syr
Sémiotique et bible Sémiotique et bible SémBib
Traditio Christiana Traditio Christiana (Ziirich) TC
Tel Aviv Tel Aviv TelAv
Telema Telema Telema
Temenos Temenos Tem.
Teologia Teologia Teologia
Teologia Deusto Teologia Deusto TD
Teologia y Vida Teologia y Vida TyV
Teologica Teologica Teologica
Teresianum Teresianum Ter
Textus Textus Textus
Theologia practica Theologia practica ThPr
Theologica Romana Theologica Romana ThRom
Theological Studies Theological Studies TS
Theological review Theological review ThRev
Theologie der Gegenwart Theologie der Gegenwart ThG
Theologie und Glaube Theologie und Glaube ThGl
Theologie und Philosophie Theologie und Philosophie ThPh
Theologisch-praktische Theologisch-praktische ThPQ
Quartalschrift Quartalschrift
Theologische Beitrage Theologische Beitrage ThBeitr
(Wuppertal)
Theologische Literaturzeitung Theologische Literaturzeitung ThLZ
Theologische Quartalschrift TheOIOgl(?i}ilgir?gu;r)taISChnﬂ ThQ
Theologische Rundschau Theologische Rundschau ThR
Theologische Versuche Theologische Versuche ThV
Theologische Zeitschrift Theologische Zeitschrift (Basel) ThZ
Theologisches Theologisches Theologisches
Theology Theology Theol
Theology today Theology today ThTo
Thomist Thomist Thom
Théologiques Théologiques Théologiques
Tijdschrift voor theologie Tijdschrift voor theologie TTh
Toronto journal of theology Toronto journal of theology TIJT
Traditio Traditio Tr
Transeuphraténe Transeuphraténe Transeuphr
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Trierer theologische Zeitschrift Trierer theologische Zeitschrift TThZ
Tyndale Bulletin Tyndale Bulletin (London) TynB
Ugarit-Forschungen Ugarit-Forschungen UF
Una Sancta Una Sancta US
Una-Voce-Korrespondenz Una-Voce-Korrespondenz UVK
Verkiindigung und Forschung Verkiindigung und Forschung VF
Vetera Christianorum Vetera Christianorum VetChr
Vetus Testamentum Vetus Testamentum (Leiden) VT
Vetus Testamentum Supplements | Vetus Testamentum Supplements
: . VT.S
(Leiden) (Leiden)
Vidyajyoti Vidyajyoti journal' of theological VITR
reflection
Vigilia Vigilia (Budapest) Vigilia
Vigiliae Christianae Vigiliae Christianae VigChr
Vivarium Vivarium Vivarium
Wege zum Menschen Wege zum Menschen WzM
Welt des Orients Welt des Orients WO
Westminster theological journal Weﬁml{;fﬁ;;gg?ﬁifllgz.l)Joumal WThJ
Wiener Zeitschrift fiir die Kunde | Wiener Zeitschrift fiir die Kunde
WZKM
des Morgenlandes des Morgenlandes
Wissenschaft und Weisheit Wissenschaft und Weisheit WiWei
Wissenschaftliche Monographien | Wissenschaftliche Monographien WiMaNt
zum Alten und Neuen Testament | zum Alten und Neuen Testament
Wort und Antwort Wort und Antwort WuA(M)
Wort und Dienst Wort und Dienst WuD
Wiirzburger Wiirzburger WDGB
Diozesangeschichtsblitter Diozesangeschichtsblitter
Zeichen der Zeit Zeichen der Zeit 7dz
Zeitschrift der Deutschen Zeitschrift der Deutschen 7DMG
Morgenldndischen Gesellschaft Morgenlindischen Gesellschaft
Zeitschrift der Deutschen Zeitschrift der Deutschen
Morgenldndischen Gesellschaft. Morgenldndischen Gesellschaft. ZDMG.S
Supplement Supplement
Zeitschrift des Deutschen Zeitschrift des Deutschen ZDPV
Paléstina-Vereins Paléstina-Vereins
Zeitschrift fiir Althebraistik Zeitschrift fur Althebraistik ZAH
(Stuttgart)
Zeitschrift fiir Altorientalische Zeitschrift fiir Altorientalische ZAR
und Biblische Rechtsgeschichte und Biblische Rechtsgeschichte
Zeitschrift fiir Assyriologie Zeitschrift fiir Assyriologie ZA
Zeitschrift fiir Kirchengeschichte | Zeitschrift fiir Kirchengeschichte ZKG
Zeitschrift fir Zeitschrift fiir
Missionswissenschaft und Missionswissenschaft und ZMR
Religionswissenschaft Religionswissenschaft
Zeitschrift fiir Religions- und Zeitschrift fiir Religions- und 7RGG
Geistesgeschichte Geistesgeschichte
Zeitschrift fiir Theologie und Zeitschrift fiir Theologie und
: . ZThK
Kirche Kirche
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Zeitschrift fur dialektische

Zeitschrift fur dialektische

Theologie Theologie ZDT
Zeitschrift fir die Zeitschrift fiir die INW
Neutestamentliche Wissenschaft | Neutestamentliche Wissenschaft
Zeitschrift fir die Zeitschrift fiir die 7AW
alttestamentliche Wissenschaft alttestamentliche Wissenschaft
Zeitschrift fiir die Zeitschrift fiir die
alttestamentliche Wissenschaft alttestamentliche Wissenschaft ZAW
(Berlin) (Berlin)
Zeitschrift fir evangelische Ethik | Zeitschrift fiir evangelische Ethik ZEE
Zeitschrift fiir katholische Zeitschrift fiir katholische
. . ZKTh
Theologie Theologie
Zeitschrift fiir philosophische Zeitschrift fiir philosophische ZPhF
Forschung Forschung
Zeitschrift fiir 4gyptische Sprache | Zeitschrift fiir 4gyptische Sprache 7AS
und Altertumskunde und Altertumskunde
Zeitwende Zeitwende ZW
Zygon Zygon Zygon
la Scuola Cattolica la Scuola Cattolica ScC
Agape Agape Agape
Eglise et théologie Eglise et théologie EeT
Etudes théologiques et religieuses | Etudes théologiques et religieuses ETR
Okumenische Rundschau Okumenische Rundschau OR
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